Instrukcja ewakuacji

stanu osobowego Zespotu Szkét Ponadpodstawowych nr 1
w Siedlcach

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY
Pozar /gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi Srodkami gasniczymi
dostepnymi na terenie placéwki lub zadziatat System Sygnalizacji Pozaru/.
Zamach terrorystyczny lub otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego
lub innego srodka niebezpiecznego.
Zagrozenie emisjg materiatow niebezpiecznych / jesli stuzby ratownicze zadecydujg o
wszczeciu ewakuacji/.
Zagrozeniem ze strony innego medium stwarzajgcego bezposrednie zagrozenie dla
zdrowia lub zycia.

Ewakuacje stanu osobowego Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych nr 1 w Siedlcach ogtasza
i odpowiada za catos¢ akcji Dyrektor, a w przypadku jego nieobecnosci Wicedyrektor
Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych nr 1 w Siedlcach, ktéry petni w danym dniu dyzur.
Sygnat akustyczny i swietlny pochodzacy z Systemu Sygnalizacji Pozaru jest informacjg o
zagrozeniu i koniecznosci przygotowania sie do ewakuacji

Sygnatem do przeprowadzenia ewakuacji jest komunikat stowny: UWAGA! Ogtaszam
natychmiastowg ewakuacje stanu osobowego Szkoly”, UWAGA! Ogtaszam
natychmiastowa ewakuacje strefy I, Il, lll Szkoty, wygtaszany przez radiowezet lub
osobiscie przez osobe upowazniong do ewakuacji szkoty.

Ewakuacje 0séb z budynku odbywa sie oznakowanymi drogami ewakuacyjnymi i wyjsciami
ewakuacyjnymi do oznakowanego miejsca zbiérki do ewakuacji — szkolnym boisku
sportowym.

Ewakuacja jest dziataniem zorganizowanym i kontrolowanym przebiega pod nadzorem
dyrekcji nauczycieli i personelu pomocniczego Szkoty

OBOWIAZKI PRACOWNIKOW NA WYPADEK OGLOSZENIA ALARMU EWAKUACYJNEGO

Nalezy natychmiast otworzy¢ wszystkie wyjscia ewakuacyjne i zapewnic¢ nadzér przy
wejsciach.

» gtébwne wejscie do szkoty,

wejscia przy portierni,

wejscie w budynku B

wejscie przy sali gimnastycznej,
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wejscie przy auli



OSOBY WYZNACZONE DO OTWARCIA DRZWI BEDACYMI WYJSCIAMI EWAKUACYINYMI

» Drzwi przy portierni oraz drzwi w budynku B — dozorca lub osoba go zastepujaca

» Drzwi w budynku C — pracownik obstugi odpowiadajacy za parter w tej czesci
budynku

» Drzwi przy sali sportowej — nauczyciele w-f

» Drzwi na auli pracownicy przebywajacy na auli.

Nalezy otworzy¢ wszystkie skrzydta drzwi i zabezpieczy¢ je przed zamknieciem. Osoba
nadzorujaca pozostaje przy nich do czasu przyjazdu stuzb ratunkowych i nadzoruje by nikt
nie wszedt do budynku.

Czynnosci ktére powinni wykona¢ UCZNIOWIE pozostajacy pod opieka szkoty

1.

10.
11.

12

13.

W chwili ogtoszenia alarmu UCZNIOWIE zachowujg bezwzgledny spokdj oraz
podporzadkowuja sie poleceniom nauczycieli

Pozostawiajg swoje rzeczy w sali (poza dokumentami osobistymi i lekami jezeli sg
dostepne w zasiegu reki)

Powstajg z miejsc i ustawiajg sie w dwuszeregu,

Opuszczajg sale lekcyjne na polecenie nauczyciela

Udaja sie oznakowanymi drogami ewakuacyjnymi na miejsce zbiérki do ewakuacji —
szkolne boisko sportowe.

Podczas przechodzenia przez silnie zadymione odcinki drég ewakuacyjnych, nalezy:

» przyjmowac pozycje pochylong i poruszac sie wzdtuz $cian, aby nie straci¢ orientacji co
do kierunku ruchu,

» pomagac sobie nawzajem w czasie ewakuacji, opiekujg sie osobami mniej sprawnymi.

Po wyjsciu z budynku kierujg sie na miejsce zbiérki do ewakuacji,

Zgtaszajg swojg obecnos$¢ nauczycielowi,

Niezwtocznie informujg nauczyciela o nieobecnosci w grupie ucznia obecnego w tym dniu
na zajeciach lekcyjnych.

Nie oddalajg sie od grupy (klasy) pod zadnym pozorem.

Informujg nauczyciela o kazdej prébie oddalenia sie od grupy innego ucznia.

Ustawiajg sie klasami, na miejscu zbiorki i oczekujg na dalsze dyspozycje.

. Zachowujg spokodj, przez caty czas i cisze tak, aby przekazywane informacje przez

nadzorujgcego akcjg, mogty by¢ dla wszystkich styszalne.
Uczniowie przebywajacy na korytarzach lub innych czesciach wspdlnych udajg sie do
miejsca zbiorki i zgtaszajg ten fakt opiekunowi swietlicy



Czynnos$ci DYREKTORA szkoty:
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Podejmowanie decyzji w sprawie ewakuacji (ludzi, mienia).

Nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania ustalen zawartych w procedurach.
Nakazanie powiadomienia stuzb ratowniczych.

Wprowadzenie zakazu wejscia i wjazdu na teren szkoty osdb postronnych,

Sprawne zarzadzanie akcjg ratowniczag do momentu przyjazdu specjalistycznych stuzb
ratowniczych (Strazy Pozarnej, Policji, Pogotowania Ratunkowego).

Odbieranie meldunkéw o stanach osobowych ewakuowanych.

Okreslenia miejsca deponowania ewakuowanego mienia.

Wspétdziatanie ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi.

Na miejscu zbidrki odbieranie informacji od nauczycieli o stanie obecnosci, a nastepnie
odbieranie informacji od o0séb odpowiedzialnych za sprawdzenie poszczegdlnych
pomieszczen.

Informowanie stuzb ratowniczych o rezultacie ewakuacji a w szczegdlnosci o osobach
zaginionych.

Ciggta dyspozycyjnosc dla stuzb ratowniczych,

Czynnos$ci WICEDYREKTORA szkoty:

1.

Pod nieobecnosé Dyrektora Szkoty zarzgdza ewakuacje i nadzoruje jej przebieg z zakresie
identycznym jak dyrektor szkoty.

Zabezpiecza dokumentacje szkoty,

Wspomaga Dyrektora przy organizowaniu ewakuacji i zbieraniu meldunkéw o stanie
osobowym szkoty

Czynnosci PRACOWNIKOW ADMINISTRACII;

1.

Pracownicy administracyjni opuszczaja swoje dzialy, wyltaczajg komputery i inne
urzadzenia elektryczne, zabezpieczajg dokumenty sprawdzajg czy nikt nie pozostat w
pomieszczeniu i meldujg o zastanej sytuacji osobie ogtaszajgcej ewakuacje.
Kierownik gospodarczy (pracownik KADR) melduje Dyrektorowi o stanie osobowym
pracownikéw administracji i obstugi
Pracownik sekretariatu
» zabiera awaryjny komplet kluczy, zabezpiecza pieczatki oraz dokumentacje szkoty,
» zamyka szafe pancerng oraz sejf.
» Na polecenie Dyrektora alarmuje Jednostki PSP, Policji Pogotowia Ratunkowego i
innych (w razie potrzeby)



Telefony alarmowe:
Telefon alarmowy 112

Panstwowa Straz Pozarna STANOWISKO KIEROWANIA KOMENDANTA MIEJSKIEGO w
Siedlcach tel. 25 644 21 75

Policja OFICER DYZURNY KMP w Siedlcach tel. 47 707 23 60

Pogotowie Ratunkowe tel. 999

Czynnosci NAUCZYCIELA PROWADZACEGO ZAJECIA:
Po ustyszeniu sygnalizacji akustycznej systemu sygnalizacji pozarowej:

1. Przerywa natychmiast zajecia i przygotowuje sie do ewakuacji (sprawdza stan osobowy
klasy)
Zamyka okna.

3. Zapisuje dane na komputerze i/lub go wytacza.

Po ustyszeniu informacji stownej z radiowezta lub od osoby odpowiedzialnej za ewakuacje:
»UWAGA........."

1. Ogtasza alarm dla uczniow,

2. Poleca pozostawienie swoich rzeczy w sali i ustawienie sie w dwuszeregu,

3. Sprawdza czy na korytarzy jest bezpiecznie jesli tak to zezwala na opuszczenie klasy

4. Sprawdza, czy wszyscy uczniowie opuscili sale lekcyjng,

5. Zamyka drzwi (nie na klucz, klucz zostaje w zamku),

6. Wyprowadza ucznidw w kolejnosci ewakuacji drogami nakazanymi przez oznakowanie
ewakuacyjne,

7. Porusza sie szybkim krokiem bez podbiegania i wyprzedzania innych oséb.

8. Nie zatrzymuje sie ani nie porusza w kierunku przeciwnym do kierunku ewakuacji

9. Po opuszczeniu budynku nalezy udac sie do ustalonego i oznaczonego miejsca zbidrki
do ewakuacji

10. Przelicza podopiecznych w miejscu zbidrki (boisko szkolne) i zgtasza meldunek
dyrektorowi szkoty,

11. Nie oddala sie od grupy swoich uczniéw pod zadnym pozorem

12. Reaguje na wszelkie przejawy paniki,

13. Nauczyciele wf-u sg zobowigzani do sprawdzenia wszystkich szatni przy sali
gimnastycznej

14. Pedagog sprawdza balkon nad salg gimnastyczng



Czynnosci NAUCZYCIELA PRZEBYWAJACEGO W POKOJU NAUCZYCIELSKIM, ktéry w danym
czasie jest wolny od zajeé¢ dydaktycznych:

1. Udaje sie w kierunku wyjscia poza teren budynku, réwnoczesnie pomagajgc w
ewakuacji ucznidéw,
Wspdtpracuje ze stuzbami ratowniczymi,

3. Zajmuje sie uczniami znajdujgcymi sie na korytarzu, ktérzy w danym czasie nie maja
lekcji, nakazuje im opuszczenie szkoty i udaje sie wraz z nimi do miejsca zbidrki.

Czynnosci konserwatora, dozorcy lub innej osoby przebywajacej na portierni:

1.
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Po wejsciu sygnatu o pozarze postepowanie zgodnie z instrukcje obstugi CSP
a) potwierdzenie otrzymania wiadomosci na CSP,

b) sprawdzeniu obszaru wskazanego przez czujke,

¢) odwotanie lub potwierdzanie alarmu pozarowego,

W razie potrzeby odfgczenie zasilania w energie elektryczna.

Otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych zlokalizowanych przy portierni oraz budynku B
Nadzér nad ewakuacjg w tym ewakuacjg mienia.

Po godzinach pracy szkoty - w pierwszej kolejnosci

a) powiadamia stuzby ratownicze stosownie do zagrozenia,

b) nastepnie informuje o zaistniatym zagrozeniu kierownictwo szkoty.

Czynnoéci PERSONELU SPRZATAJACEGO
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Otwieranie drzwi ewakuacyjnych

Wskazywanie kierunkéw ewakuacji i miejsc zbiérki,

Sprawdzenie czy wszystkie pomieszczenia, toalety sg puste,

Przekazanie informacji dyrektorowi szkoty z przeprowadzonej kontroli poszczegdlnych
pomieszczen szkolnych.

OSOBY WYZNACZONE SPRAWDZENIA POMIESZCZEN WSPOLNYCH

Y

Parter — pracownik obstugi znajdujacy sie na parterze w budynkach A,B,C

» Pierwsze pietro — pracownik obstugi znajdujacy sie na pierwszym pietrze w budynku
A,B,C lub kierownik gospodarczy

» Drugie pietro — pracownik obstugi znajdujacy sie na drugim pietrze w budynku A,B,C
lub kierownik gospodarczy

» Trzecie pietro — pracownik obstugi znajdujacy sie na trzecim pietrze w budynku ABC

lub kierownik gospodarczy



WSZSYTKIE WYZEJ WYMIONIONE OSOBY SA ZOOBOWIAZNE ZDAC MELDUNEK OSOBIE
WYZNACZONEJ DO PRZEPROWADZENIA EWAKUACI O STWIERDZONYM STANIE
BEZPOSREDNIO PO DOTARCIU DO MIEJSCA ZBIORKI DO EWAKUACII

Czynnosci PERSONELU MEDYCZNEGO:

1. Whytacza urzadzenie elektryczne podreczny sprzetisrodki do udzielania pierwszej pomocy.
Udaje sie wraz z ewentualnymi osobami przebywajgcymi w gabinecie medycyny szkolnej
do miejsca zbidrki.

3. Zabiera torbe z materiatami opatrunkowymi i w razie potrzeby udziela pierwszej pomocy
osobom potrzebujgcym.

Czynnosci PRACOWNIKOW SKLEPIEKU SZKOLNEGO.

1. Whytaczaja wszystkie urzadzenia elektryczne
2. Wyjmuje z opiekaczy potrawy, ktdre sg poddane obrdbce termiczne;j
3. Zabezpieczaja kase oraz udajg sie do miejsca zbiérki do ewakuaciji.

Czynnoséci podstawowe bezwzglednie egzekwowane podczas trwania przerwy
miedzylekcyjne;j.

1. Wszyscy uczniowie przebywajgcy na zewnatrz budynku udajg sie na zbidérke na boisko
szkolne i oczekujg na polecenia oraz dyspozycje osoby odpowiedzialnej za
przeprowadzenie ewakuacji.

2. Osoby, ktére w chwili alarmu przebywajg wewnatrz obiektu, niezwtocznie udajg sie w
kierunku najblizszego wyjscia ewakuacyjnego, a nastepnie kierujg sie do miejsca zbidrki do
ewakuacji.

3. Ruchem na poszczegdlnych pietrach, w poszczegdlnych korytarzach, kierujg nauczyciele
dyzurujacy akurat wtedy na tych kondygnacjach.

4. Nauczyciele przebywajacy w pokoju nauczycielskim, natychmiast ustalajg, kto sposrod
nich przechodzi na poszczegdélne korytarze, aby wspomédc przebieg ewakuacji i
zaopiekowac sie klasami w miejscu zbiorki.

5. Nauczyciele, ktdrzy rozpoczynajg po przerwie zajecia w danym oddziale, sprawdzajg wg
mozliwosci liste ucznidw, a w szczegdlnosci ustalajg czy nikt nie pozostat w budynku szkoty.

6. Sprawdzenie pomieszczen na poszczegdlnych kondygnacjach nalezy do obowigzkow
nauczyciela dyzurujgcego, ktory opuszcza korytarz jako ostatni.

7. Uczniowie w miare mozliwosci ustawiajg sie klasami.

Czynnosci podstawowe bezwzglednie egzekwowane w odcietym pomieszczeniu.



Zapewnic jak najbezpieczniejszy pobyt w odcietym pomieszczeniu.

Zamkng¢ drzwi (nie na klucz, klucz zostaje w zamku).

Poinformowac telefonicznie (telefon komdrkowy) stuzby ratownicze o zaistniate sytuacji.
Wywiesi¢ za okno kawatek materiatu (zwrdcenie na siebie uwagi).
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Rozwazy¢ mozliwos¢ alternatywnego sposobu ewakuacji z pomocg oséb postronnych

znajdujgcych sie na zewnatrz budynku.

6. Czekaé na przybycie stuzb ratowniczych w sytuacji, gdy opuszczenie pomieszczenia nie jest
mozliwe zadnym sposobem.

7. W razie konieczno$ci zabezpieczy¢ szczeliny w drzwiach przed przedostawaniem sie dymu

do srodka.

Réwnoczesnie z ewakuacja prowadzi sie dziatania na rzecz ograniczenia zasiegu zagrozenia
np. gaszenia zarzewi pozaru, powiadamiajac o zaistniatym zdarzeniu Panstwowa Straz
Pozarna, Komende Policji tel. alarmowy 112.

INFORMACJA PRZKAZYWANA DO StUZB RATOWNICZYCH

Informacja przekazana telefonicznie do stuzb ratunkowych powinna by¢ zwiezta i kroétka.
W swojej tresci wskazane jest aby zawierata:

» nazwe i adres placowki w ktdrej zdarzenie miato miejsce, rodzaj zagrozenia oraz
jego rozmiar (np. pozar, zadymienie),

czy sg osoby poszkodowane, jezeli tak to ile i w jakim stopniu,

czy sq bezposrednio zagrozone osoby,

ile 0s6b moze znajdowac sie w placowce,
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czy rozpoczeto ewakuacje, jezeli tak to w jakim jest stadium;

Nalezy pamietaé, iz jako pierwszy ma sie roztaczy¢ dyspozytor do ktérego zgtaszamy
zaistniatq sytuacje. W przypadku pytan dyspozytora nalezy na nie odpowiedzie¢, gdyz moga
one ufatwié i przyspieszy¢ prowadzenie dziatan ratowniczych. Nalezy w razie koniecznosci
podac swoje dane oraz numer z ktdrego sie dzwoni w celu weryfikacji potaczenia.

Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek zapoznaé sie z instrukcjg ewakuacji stanu osobowego
szkoty, planami i znakami ewakuacyjnymi rozmieszczonymi na terenie szkoty, oraz
instrukcjg bezpieczennistwa pozarowego szkoty.

Wychowawcy poszczegdlnych klas majg obowigzek zapozna¢ podopiecznych z procedurg
ewakuacji i obowigzkami uczniow.



