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Procedury organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w ZSP 1 w Siedlcach

1.

I. Zasady organizowania i udzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje dyrektor szkoly. Osobg nadzorujgcg ww. pomoc jest
wicedyrektor danego typu szkoty. Udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej planuje
1 koordynuje wychowawca klasy. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole jest dobrowolna
1 bezplatna.

Zadaniem wychowawcow, nauczycieli, pedagoga szkolnego, psychologa oraz pedagoga specjalnego
zwanych dalej specjalistami jest rozpoznawanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych
oraz mozliwos$ci psychofizycznych ucznidow uczegszczajacych do ZSP nr 1 w Siedlcach, w tym ich
zainteresowan i uzdolnien.

Nauczyciele, wychowawcy 1 specjali§ci prowadzg w szkole obserwacje pedagogiczng podczas pracy
Z uczniami, majgcg na celu rozpoznanie u nich:
a) szczegoOlnych uzdolnien,
b) specyficznych trudno$ci w uczeniu sig,
¢) zaburzen komunikacji jezykowe;,
d) choroby przewleklej,
e) sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,
f) niepowodzen edukacyjnych,
g) zaniedban Srodowiskowych zwigzanych z sytuacja bytowa ucznia i1 jego rodziny, sposobem
spedzania czasu wolnego i1 kontaktami §rodowiskowymi,
h) trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang S$rodowiska
edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym ksztalceniem za granica.

Spostrzezenia z obserwacji i formy udzielanej pomocy nauczyciele 1 wychowawcy zapisujg w dzienniku
elektronicznym w zaktadce ,,Informacje dodatkowe o uczniu dostepne dla wszystkich nauczycieli”.

4.

Jezeli uczen potrzebuje pomocy psychologiczno pedagogicznej a nie posiada opinii badz orzeczenia
wydanego przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng na wniosek wychowawcy otrzymuje
odpowiednig pomoc. Wychowawca klasy zglasza ucznia do pedagoga szkolnego, psychologa lub
pedagoga specjalnego wypelniajac karte zgtoszenia (zalgcznik nr 1).

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna moze by¢ udzielana uczniowi poprzez:

— zajecia rozwijajace uzdolnienia,

— zajecia rozwijajgce umiejetnos¢ uczenia sie,

— zajecia dydaktyczno — wyrownawcze,

— zajecia korekcyjno — kompensacyjne,

— zajecia rozwijajagce kompetencje emocjonalno—spoteczne,

— zajecia o charakterze terapeutycznym,

— zajecia zwigzane z wyborem kierunku ksztalcenia i zawodu oraz planowaniem ksztalcenia
1 kariery zawodowej,

— porady i konsultacje,

— warsztaty.

Uczniowie posiadajacy orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania lub opini¢ z poradni
psychologiczno-pedagogicznej obligatoryjnie objeci sa pomocg psychologiczno-pedagogiczna,
zaplanowang 1 koordynowang przez wychowawcg klasy.

W przypadku ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego planowanie

1 koordynowanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest zadaniem Zespotu Nauczycieli
1 Specjalistow zwanego dalej Zespotem.

Zespot sktada si¢ z rodzicow/ prawnych opiekundw ucznia, petnoletniego ucznia oraz nauczycieli
1 specjalistow pracujacych z uczniem.
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9. Osoby koordynujace pracg Zespotu to: wychowaweca klasy lub nauczyciel wspoétorganizujacy proces
ksztalcenia oraz pedagog specjalny.

10. Do zadan koordynatoréw Zespoldw nalezy:
a) ustalanie termindéw spotkan Zespotu,
b) zawiadomienie rodzicoéw/ prawnych opiekundéw ucznia lub pelnoletniego ucznia o terminie
spotkania Zespotu,
c) wspolpraca z Zespotem w tworzeniu Indywidualnego Programu Edukacyjno — Terapeutycznego.
11. Do zadan Zespotu nalezy:
a) dokonanie wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia, (zatgcznik nr 2),
b) opracowanie Indywidualnego Programu Edukacyjno-Terapeutycznego uwzgledniajacego
zalecenia poradni psychologiczno-pedagogicznej, a takze zawierajacego wymiar godzin oraz
formy udzielanej pomocy, (zalgcznik nr 3),
¢) dokonanie efektywnosci podjetych dziatan (zalgcznik nr 4),
d) w miar¢ potrzeb modyfikowanie Indywidualnego Programu Edukacyjno- Terapeutycznego
(zatqcznik nr 4).
12. Spotkania Zespotu Nauczycieli i Specjalistow odbywaja si¢ w miar¢ potrzeb, nie rzadziej niz 2 razy
w roku.
13. Dyrektor szkoty zatwierdza formy i okres udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
uczniom posiadajacym orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, biorac pod uwage wszystkie
godziny, ktére w danym roku szkolnym mogg by¢ przeznaczone na realizacj¢ tych form.

I1. Zasady obiegu dokumentow dotyczacych pomocy psychologiczno - pedagogiczne;j.
1. Sposob rejestrowania dokumentow:

1) Opinie

a) Rodzic lub uczen dostarcza dokument do sekretariatu gdzie nastgpuje jego rejestracja.

b) Pracownik sekretariatu przekazuje opini¢ wychowawcy.

c) Wychowawca zapoznaje si¢ z trescig dokumentu oraz dokonuje wpisu w dzienniku w zaktadce
“specjalne potrzeby”.

d) Wychowawca przekazuje opini¢ do pedagoga specjalnego, ktory dokonuje jej ewidencji.

e) Wychowawca wspolnie z pedagogiem specjalnym ustalaja odpowiednie formy pomocy
psychologiczno-pedagogicznej dla ucznia.

f) Wychowawca informuje rodzicéw ucznia/prawnych opiekunéw o ustalonych formach pomocy.

2) Orzeczenia

a) Rodzic lub uczen dostarcza dokument do sekretariatu gdzie nastgpuje jego rejestracja.

b) Pracownik sekretariatu przekazuje orzeczenie wychowawcy.

c) Wychowawca zapoznaje si¢ z trescig dokumentu oraz dokonuje wpisu w dzienniku w zaktadce
“specjalne potrzeby”.

d) Wychowawca przekazuje orzeczenie do pedagoga specjalnego, ktoéry dokonuje jego ewidencji.
Wspolnie ustalajg termin spotkania Zespotu Nauczycieli 1 Specjalistow pracujacych z uczniem
w celu stworzenia IPET-u.

2. Orzeczenia 1 opinie wydane przez poradnie psychologiczno-pedagogiczne oraz Indywidualne
Programy Edukacyjno - Terapeutyczne przechowywane i zabezpieczone s3 w gabinecie pedagoga
specjalnego.

3. Kazdy nauczyciel pracujacy z uczniem posiadajagcym orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
lub opini¢ wydang przez poradni¢ psychologiczno - pedagogiczng ma obowigzek zapoznac si¢ z ich
trescig 1 stosowac si¢ do zalecen w nich zawartych.
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II1. Zadania pedagoga specjalnego

1.

Wspotpraca z nauczycielami, rodzicami oraz uczniami w:

a) rekomendowaniu dyrektorowi szkoty dziatan w zakresie zapewnienia aktywnego i1 petnego
uczestnictwa uczniéw ze szczegdlnymi potrzebami w zyciu szkoty,

b) prowadzeniu badan i dziatan diagnostycznych zwigzanych z rozpoznawaniem indywidualnych
potrzeb rozwojowych i1 edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych uczniow w celu
okreslenia mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan i uzdolnien oraz przyczyn niepowodzen
edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu uczniéw, w tym barier i ograniczen utrudniajgcych
funkcjonowanie ucznia i jego uczestnictwo w zyciu szkoty,

¢) rozwigzywaniu problemow dydaktycznych i wychowawczych uczniow,

d) okreslaniu niezbednych do nauki warunkow, sprzetu specjalistycznego i srodkow dydaktycznych,
w tym wykorzystujacych technologie informacyjno-komunikacyjne, odpowiednich ze wzgledu na
indywidualne potrzeby rozwojowe 1 edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne ucznia.

Wspotpraca z Zespotem w zakresie opracowania i realizacji Indywidualnego Programu Edukacyjno-
Terapeutycznego ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, w tym
zapewnienia mu pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

Wspieranie nauczycieli, wychowawcow 1 innych specjalistow w:

a)rozpoznawaniu przyczyn niepowodzen edukacyjnych uczniéw lub trudnosci w ich
funkcjonowaniu, w tym barier 1 ograniczen utrudniajagcych funkcjonowanie ucznia i jego
uczestnictwo w zyciu szkoty,

b)udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej w bezposredniej pracy z uczniem,

c)dostosowaniu sposobow 1 metod pracy do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych
ucznia oraz jego mozliwosci psychofizycznych,

d)doborze metod, form ksztatcenia 1 sSrodkow dydaktycznych do potrzeb uczniow.
Udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom, rodzicom uczniéw i nauczycielom.

Wspotpraca, w zaleznosci od potrzeb, z innymi podmiotami (m.in. poradniami psychologiczno-
pedagogicznymi, placowkami doskonalenia nauczycieli, innymi szkotami i placowkami,
organizacjami pozarzadowymi, pracownikami socjalnymi, asystentami rodziny).

Przedstawianie radzie pedagogicznej propozycji w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli
szkoty majacego na celu podnoszenie jakosci edukacji wiaczajace;j.

Prowadzenie rejestru uczniéw posiadajgcych opinie i orzeczenia.

IV. Zadania nauczyciela wspolorganizujacego proces ksztalcenia

. Nauczyciel wspotorganizujacy proces ksztatcenia jest odpowiedzialny za stworzenie Indywidualnego

Programu Edukacyjno Terapeutycznego i jego ewaluacje.

Koordynuje Zespotem Nauczycieli i Specjalistow pracujacych z uczniem o specjalnych potrzebach
edukacyjnych.

Prowadzi wspdlnie z innymi nauczycielami zaj¢cia edukacyjne oraz wspdlnie z innymi
nauczycielami, specjalistami 1 wychowawcami grup wychowawczych realizuje zintegrowane
dziatania i zaj¢cia okreslone w programie.

Prowadzi wspdlnie z innymi nauczycielami, specjalistami prac¢ wychowawcza z uczniami
niepetnosprawnymi, niedostosowanymi spotecznie oraz zagrozonymi niedostosowaniem
spotecznym.

Uczestniczy, w miar¢ potrzeb, w zajeciach edukacyjnych prowadzonych przez innych nauczycieli
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oraz w zintegrowanych dziataniach i zajg¢ciach, okreslonych w programie, realizowanych przez
nauczycieli, specjalistow.

Udziela pomocy nauczycielom prowadzacym zajecia edukacyjne oraz nauczycielom, specjalistom
realizujgcym zintegrowane dziatania i zajecia okreslone w programie, w doborze form i metod pracy
z uczniami niepetnosprawnymi, niedostosowanymi spolecznie oraz zagrozonymi niedostosowaniem
spotecznym.

Prowadzi zaje¢cia odpowiednie ze wzgledu na indywidualne potrzeby rozwojowe i1 edukacyjne oraz
mozliwosci psychofizyczne uczniow, w szczegdlnosci zajecia rewalidacyjne.

W  przypadku nieobecno$ci ucznia o specjalnych potrzebach edukacyjnych nauczyciel
wspotorganizujacy proces ksztatcenia uczestniczy w lekcji a po powrocie podopiecznego motywuje
go do nadrobienia zaleglosci.
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Zatacznik nr 1

KARTA ZGLOSZENIA UCZNIA DO PEDAGOGA LUB PSYCHOLOGA
SZKOLNEGO

Prosze o wsparcie w pracy wychowawczo-opiekunczej w stosunku

O i e aeeesneessneesnnee e UCZIMA KASY L L

Przyczyna zgloszenia ucznia sg nastepujace problemy:

..........................................................................................................
..........................................................................................................
..........................................................................................................
..........................................................................................................
..........................................................................................................
..........................................................................................................
..........................................................................................................

(podpis osoby zgtaszajacej)

Siedlce, dn.......cooooiiiiiiii,
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Zatacznik nr 2

WIELOSPECJALISTYCZNA OCENA POZIOMU FUNKCJONOWANIA
UCZNIA/UCZENNICY

I. Informacje z orzeczenia Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej (analiza orzeczenia i zalecen)

data, sporzadzit
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Zatacznik nr 3

INDYWIDUALNY PROGRAM
EDUKACYJNO-TERAPEUTYCZNY

Zespotu Szkol Ponadpodstawowych nr 1 w Siedlcach

Imig¢ 1 nazwisko ucznia:
Numer Ipet:

Klasa:

Data rozpoczecia nauki w szkole

Na podstawie orzeczenia Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Siedlcach o potrzebie ksztalcenia

SPECIAINEEO MUIMICT ...\ttt ettt et ettt et et et et et et et e et e et e et e et e e e e eeennenes

Data opracowania IPET: ........................
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Informacje administracyjne

Informacje dotyczace programu

Program obowigzuje od: do:

Dane ucznia

Imig: .o NazWiISKO: .. .
Data urodzenia: ..............ccoevnennnn. Mi€JSCE UTOAZENIA: ...ueiieie et ee e e e eaeeeaeenaens
PleC: oo

Informacje o szkole

Obecna szkota:
Koordynator zespotu:

Osoby kontaktowe

Nazwisko i imi¢ Stosunek do ucznia Numer telefonu

Podstawa objecia ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczna

RODZAJ DOKUMENTU: Orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

DATA WYDANIA DOKUMENTU:

NUMER DOKUMENTU:
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I. Zakres i sposob dostosowania wymagan edukacyjnych wynikajacych z programu nauczania do
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia, w
szczego6lnosci przez zastosowanie odpowiednich metod i form pracy z uczniem.

A. Dodatkowe informacje np. o dostosowaniu warunkow egzaminu, o zwolnieniu z nauki
drugiego jezyka obcego, wf, itp. ,wydluzenie etapu ksztalcenia.

Uczen zwolniony z:
B 74 ¢ R - Decyzja Dyrektora z dn. ..............
Wychowania do zycia w rodzinie - Decyzja Dyrektoraz dn. ................

Wychowania fizycznego - Decyzja Dyrektora z dn. ................

Religii - Decyzja Dyrektorazdn........................

B. Dostosowanie egzaminu maturalnego, zawodowego.

II. Zintegrowane dzialania nauczycieli i specjalistow prowadzacych zaje¢cia z uczniem w tym w
zaleznoSci od potrzeb — na komunikowanie si¢ ucznia z otoczeniem z uzyciem wspomagajacych i
alternatywnych metod komunikacji (AAC), oraz wzmacnianie jego uczestnictwa w zyciu szkolnym:

Dzialania o charakterze rewalidacyjnym
lub

Dzialania o charakterze resocjalizacyjnym
lub

Dzialania o charakterze socjoterapeutycznym

I1I. Formy i okres udzielania uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiar
godzin, w ktorym poszczegdlne formy pomocy beda realizowane.

Rodzaj zaje¢ Min /1x w tygodniu

IV. Dzialania wspierajace rodzicow ucznia oraz w zaleznosci od potrzeb wspoélpraca z poradnia
psychologiczno pedagogiczna.
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V. Zakres wspoélpracy nauczycieli i specjalistow.

VI. Rodzaj i sposéb dostosowania warunkow organizacji ksztalcenia do rodzaju
niepelnosprawnosci ucznia, w tym zakresie wykorzystania technologii wspomagajacych to
ksztalcenie.

VII. Wykaz wybranych zaj¢¢ edukacyjnych — wskazanych w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia
specjalnego lub wynikajacych z wielospecjalistycznych ocen realizowanych indywidualnie z
uczniem lub w grupie liczacej do 5 uczniow.

VIII. Zajecia rewalidacyjne, resocjalizacyjne i socjoterapeutyczne oraz inne zajecia odpowiednie
ze wzgledu na indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne a
takze:

A. Zajecia z zakresu doradztwa zawodowego

B. Zajecia zwigzane z wyborem Kierunku ksztalcenia i zawodu w ramach pomocy psychologiczno
— pedagogicznej

IX. Sposob ewaluacji programu:

A. Ewaluacja programu bedzie miata miejsce na koniec kazdego semestru w roku szkolnym, lub
czesciej — adekwatnie do potrzeb.

B. Podczas spotkan Zespot bedzie dokonywat oceny efektywnosci podjetych dzialan w celu stworzenia
wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia oraz korekty programu.

X. Informacja o zatwierdzeniu IPET przez Zespol.

IPET opracowat zespot nauczycieli, specjalistow pracujacych z dzieckiem pod kierunkiem wychowawcy
we wspotpracy z rodzicami. Wszystkie nizej podpisane osoby, ktore braty udzial w posiedzeniu zespotu
zobowigzane s3 do nieujawniania informacji na zewnatrz osobom postronnym.

>kOsoby biorgce udzial w spotkaniu zespotu sq zobowigzane do nieujawniania spraw poruszanych na spotkaniu, ktore mogq naruszac dobra

osobiste ucznia, jego rodzicow, nauczycieli, wychowawcow grup wychowawczych lub specjalistow prowadzqcych zajecia z uczniem, a takze
innych 0sob uczestniczgcych w spotkaniu zespotu.

Podpis KOOrdynatora — ........ooiiii i e
POdPiS TOAZICA = ...t

Podpisy Zespotu Nauczycieli uczacych w klasie:
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Oswiadczenie rodzica dotyczace otrzymania kopii egzemplarza IPET

Oswiadczam, ze otrzymatem kopi¢ egzemplarza Indywidualnego Programu Edukacyjno —

Terapeutycznego Nr.......... ... Joviiiiiiiiinnnn, [oviiine.

Podpis rodzica/opiekuna prawnego:

Data:
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Zatacznik nr 4

MODYFIKACJA IPET NR .../..../....

Imi¢ i nazwisko ucznia

PLANOWANE PRZEZ ZESPOL. FORMY, SPOSOBY I OKRESY UDZIELANIA POMOCY
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

Rodzaj zajeé Okres trwania Wymiar godzin Osoba
prowadzaca

Zespot zaleca realizacj¢ wyzej wymienionych form, sposobow i okreséw udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

Data:

Podpis koordynatora zespotu:

Zapoznatam si¢ i akceptuj¢ ww formy pomocy pedagogicznej / rezygnuje z pomocy psychologiczno-
pedagogiczne;.

Podpis rodzica/petnoletniego ucznia: Data:
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---------------------------------

Imie¢ i nazwisko ucznia

OCENA EFEKTYWNOSCI REALIZOWANYCH FORM POMOCY
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ UDZIELANEJ UCZNIOWI

Rok szkolny I potrocze II potrocze
Rodzaj zajeé
Powdd (whasciwe podkreslic): Podsumowanie pomocy udzielanej w ciggu I semestru
Podsumowanie pomocy udzielanej w ciggu roku
Zakonczenie udzielania okre$lonej formy pomocy

Ktore sposrod zatozonych celow udato si¢ zrealizowac?

ZESPOL SZKOL PONADPODSTAWOWYCH NR 1 IM. S. STASZICA W SIEDLCACH
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