Zatgcznik nr 4
Zarzadzenia nr 15/2019
Dyrektora ZSP nr 1 w Siedlcach

ZASADY ORGANIZOWANIA WYCIECZEK

dla uczniow Zespotu Szkol Ponadgimnazjalnych nr 1
im. Stanislawa Staszica w Siedlcach

Na podstawie Rozporzgqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r.

w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly
| placowki krajoznawstwa i turystyki ustala si¢ ponizsze zasady organizowania wycieczek
I imprez szkolnych dla uczniéow Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych nr lim. Stanistawa
Staszica w Siedlcach

1)
2)
3)
4)

§1.
Zasady ogoélne

Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng forma dzialalno$ci wychowawczej
szkoty.

Przy organizowaniu i przeprowadzaniu wycieczek wspoétdziatajg nauczyciele, rodzice
i uczniowie.

Krajoznawstwo 1 turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w ramach zaje¢
dydaktyczno — wychowawczych lub opiekunczych.

W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogg bra¢ udziatu uczniowie,

w stosunku do ktorych istniejg przeciwskazania lekarskie.

Wycieczke lub imprezg przygotowuje si¢ pod wzgledem programowym

| organizacyjnym, a nastgpnie informuje si¢ o podjetych ustaleniach w szczegdlnosci:
celu,

trasie,

harmonogramie,

regulaminie.

Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkote, list¢ uczestnikow, imie

I nazwisko kierownika oraz liczbg opiekunoéw zawiera karta wycieczki lub imprezy,
ktéra zatwierdza dyrektor szkoty.

§2.

Cele krajoznawstwa i turystyki

Poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
I historii.
Poznawanie kultury 1 jezyka innych panstw.



1)
2)
3)
4)

Poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego

i kulturalnego.

Wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania.

Upowszechnianie wsrod uczniéw zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy
o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody.

Upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizyczne;.

Przeciwdzialanie zachowaniom ryzykownym, w szczegolno$ci w ramach profilaktyki
uniwersalnej.

Poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.

§3.

Rodzaje wycieczek

Wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelnienia programu programu nauczania w ramach jednego lub kilku
przedmiotow.

Wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym,

w ktérych udziat nie wymaga od uczniow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania
wiedzy o otaczajacym srodowisku 1 umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce.
Specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat wymaga od
ucznidow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umiejetnosci postugiwania
si¢ specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng
aktywno$¢ turystyczng, fizyczng lub dlugodystansowos¢ na szlakach turystycznych —
zwanych dalej ,,wycieczkami”.

§4.

Wycieczki zagraniczne

Kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioracych udzial w wycieczce lub imprezie
zagraniczne] moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajagcym
porozumienie si¢ w kraju docelowym, jak rowniez w krajach znajdujacych si¢ na
trasie planowanej wycieczki lub imprezy.

Zgodg na zorganizowanie wycieczek zagranicznych wyraza dyrektor szkoty po
zawiadomieniu organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.
Zawiadomienie zawiera w szczegolnosci:

nazwe Kraju,

czas pobytu,

program pobytu,

imi¢ 1 nazwisko kierownika oraz opiekunow,



5) obowigzkowe ubezpieczenie zagraniczne,
6) umowe z organizatorem turystyki (biurem podrozy).

3.

Uczestnikiem wycieczki zagranicznej moze by¢ osoba ubezpieczona od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow 1 kosztow leczenia.

§5.

Kierownik wycieczki i opiekunowie

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika oraz opiekundéw wycieczki, ktorych liczba
uzalezniona jest od wieku 1 liczby uczestnikdéw, stopnia rozwoju psychofizycznego,
stanu zdrowia i specyfiki zajec.

Przy ustalaniu liczby opiekun6éw nalezy uwzgledni¢ ich do§wiadczenie 1 umiejetnosci
pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania i samodzielno$¢ grupy ucznidw oraz sposob
organizowania wycieczki.

Kierownikiem wycieczki moze by¢ nauczyciel, a po uzyskaniu zgody dyrektora inna
petnoletnia osoba, ktéra ukonczyta kurs kierownikéw wycieczek szkolnych lub osoba
posiadajaca uprawnienia przewodnika turystycznego.

Opiekunem wycieczki lub imprezy szkolnej moze by¢ nauczyciel, albo po uzyskaniu
zgody dyrektora szkoty inna petnoletnia osoba.

Kierownik i opiekunowie sg odpowiedzialni za stworzenie warunkow bezpieczenstwa
wszystkim uczestnikom wycieczki lub imprezy.

Kierownik i opiekunowie muszg posiada¢ umiejetnosci udzielania pierwszej pomocy.
Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgodg¢ na taczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki lub imprezy.

Kierownik wycieczki po uzyskaniu zgody dyrektora szkoly moze podjac decyzje

0 wydtuzeniu dyzuru opiekuna wycieczki takze o por¢ nocna, gdy zachowanie
ucznidw wymaga sprawowania nad nimi ciagtej opieki.

§6.

Zadania kierownika wycieczki

Opracowuje program i regulamin wycieczki.

Zapoznaje uczniow, rodzicoOw 1 opiekundow wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki.

Zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej oraz
sprawuje nadzor w tym zakresie.

Zapoznaje uczniéw i opiekundéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania.

Okresla zadania opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom.

Nadzoruje zaopatrzenie uczniow 1 opiekundow wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy.



10.

o

Organizuje 1 nadzoruje transport, wyzywienie 1 noclegi dla uczniow 1 opiekunow
wycieczKi.

Dokonuje podziatu zadan wsrodd uczniow.

Dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki.
Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu i informuje o tym dyrektora szkoty oraz uczniéw w terminie 14 dni od
zakonczenia wycieczki.

§7.

Obowiazki opiekuna

Sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami.

Wspotdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki

I przestrzegania jej regulaminu.

Sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniéw, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

Nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom.

Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

Opiekunowie potwierdzaja wtasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych uczestnikéw wycieczki.

§8.

Finansowanie wycieczek

Wycieczki finansowane moga by¢ ze sktadek uczestnikow, srodkow Rady Rodzicow
lub innych Zrodet.

Plan finansowy musi okresla¢ ogolny koszt wycieczki, koszt na jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Pelnoletni uczestnicy lub rodzice niepetnoletnich uczestnikow, ktorzy zadeklarowali
udzial w wycieczce, a nastepnie deklaracj¢ t¢ wycofali, zobowigzani sg do pokrycia
strat, jakie powstaty z tego tytutu.

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udziatu w
wycieczce.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
z nig zwigzanych. O wszelkich opdznieniach nalezy niezwlocznie informowac
dyrektora szkoty.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupelnienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez petnoletnich
uczestnikow lub rodzicow uczestnikéw niepetnoletnich listy wptat oraz rachunki,
faktury 1 bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty
gospodarcze.



§9.

Udzielanie zgody na przeprowadzenie wycieczki, wymagane dokumenty

. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez

niego osoba.

. Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odbyc¢ si¢ podczas planowej lekcji danego

przedmiotu nalezy postepowac zgodnie z obowigzujagcymi w szkole Zasadami

organizowania wyjs¢ poza teren szkoty.

. Planowane wycieczki wielodniowe, ktore majg odby¢ si¢ w dniach zajeé

dydaktycznych, nalezy wpisywaé do dziennika co najmniej tydzien przed jej

terminem. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba moze nie zatwierdzi¢

wycieczKki wpisanej w pdzniejszym terminie.

. Dokumentacja wycieczki powinna zawierac:

1) karte wycieczki z harmonogramem - 2 egzemplarze,

2) liste uczestnikow - dwa egzemplarze,

3) pisemng zgode rodzicow w przypadku uczniow niepetnoletnich,

4) regulamin i potwierdzenie zapoznania si¢ z nim uczestnikow wycieczki,

5) dowod ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow,

6) wstepny plan finansowy (preliminarz),

7) dokumentacja wycieczki powinna by¢ ztozona w terminie 7 dni od jej rozpoczgcia
a w wypadku wycieczek zagranicznych co najmniej 14 dni przed wyjazdem do
zatwierdzenia przez dyrektora szkoty.

§10.
Zasady organizacji wycieczek

. Udziat uczniow w wycieczce(z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych sie

w ramach zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow albo opiekunow
prawnych uczestnikow. Rodzice powinni przed rozpoczgciem wycieczki pokry¢
koszty zwigzane z udziatem ich dziecka.

. Wycieczka moze by¢ odwotana z powodu braku pisemnej zgody rodzicéw ucznidéw.

. Zabrania si¢ organizowania wycieczek na terenach gorskich lezacych na obszarach
parkow narodowych i rezerwatow przyrody oraz lezacych powyzej 1000 m nad
poziomem morza, bez udziatu wykwalifikowanego przewodnika.

. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegac zasad bezpiecznego poruszania
si¢ po drogach.



§11.

Postanowienia koncowe

Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach
zaje¢ szkolnych majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach szkolnych.

Kierownik wycieczki powinien zaproponowa¢ dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikow oraz poinformowac o konsekwencjach braku ubezpieczenia.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednie przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach 1 placowkach publicznych.



