ZARZADZENIE NR 3/2020
DYREKTORA ZESPOLU SZKOL PONADGIMNAZJALNYCH NR 1
IM. STANISLAWA STASZICA W SIEDLCACH
z dnia 24 marca 2020 roku

w sprawie szczegoélnych rozwiazan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oSwiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie §1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020r.
W sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
I zwalczaniem COVID-19, okresla si¢ organizacj¢ realizacji zadan Zespolu Szkot
Ponadgimnazjalnych nr 1 w Siedlcach z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosc¢.

§ 1.

Szkota organizuje ksztalcenie na odlegtos¢ w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem COVID-19, okreslonego odrgbnymi przepisami
prawa.

§ 2.

Zajecia realizowane z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglosé
nauczyciel realizuje w ramach tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin oraz
w ramach godzin ponadwymiarowych zaj¢¢ dydaktycznych, wychowawczych
1 opiekunczych, prowadzonych bezposrednio z uczniami albo na ich rzecz.

§ 3.

Ksztalcenie na odlegltos¢ odbywa si¢ wg =zasad okreslonych w Zataczniku
nr 1 ,,Organizacja ksztatcenia na odleglos¢ w Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych nr 1
w Siedlcach”.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu 25 marca 2020 r.



Zatqgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 3/2020 Dyrektora ZSP nr 1 w Siedlcach

Organizacja ksztalcenia na odleglos¢

w Zespole Szkol Ponadgimnazjalnych nr 1 w Siedlcach

§1.

Ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik na odlegtos¢ oznacza wykorzystanie
w procesie edukacji wszelkich dost¢epnych, zgodnych z przepisami prawa, srodkow
komunikacji, ktore nie wymagajg osobistego kontaktu ucznia z nauczycielem, a takze
mozliwo$¢ skorzystania z materiatdéw edukacyjnych wskazanych przez nauczyciela.

§2.

Zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢, to aktywnosc
nauczyciela i ucznia, ktora moze odbywac si¢ z uzyciem urzadzen teleinformatycznych,
ale takze bez ich uzycia.

§3.

1. Zajgcia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos$¢ to zajecia, ktore:
1) moga by¢ realizowane z wykorzystaniem materialdw w postaci elektronicznej
np.:
a) dostepnych na stronach MEN, w tym na Zintegrowanej Platformie
Edukacyjnej https://epodreczniki.pl/,
b) stronach CKE https://cke.gov.pl/ i Okr¢gowych Komisji Egzaminacyjnych
np. https://www.oke.waw.pl/,
C) materialow prezentowanych w programach i na stronach internetowych
telewizji i radiofonii,
d) innych materiatdéw, wskazanych przez nauczyciela;
2) moga by¢ realizowane w inny sposob, wskazany przez nauczyciela.
2. Dziatania w ramach ksztalcenia na odleglos¢ mogg by¢ prowadzone
z wykorzystaniem m.in.:
1) materialéw na portalach edukacyjnych i stronach internetowych wybranych
instytucji i urzedows;
2) zintegrowanej platformy edukacyjnej https://epodreczniki.pl/;
3) dziennika elektronicznego;
4) komunikacji poprzez poczte elektroniczna;
5) mediow spotecznosciowych, komunikatoréow, programéow do telekonferencji
przy zachowaniu bezpiecznych warunkoéw korzystania z Internetu;
6) lekcji online;
7) programow telewizji i audycji radiowych;
8) zamieszczanie informacji i materiatdbw edukacyjnych na stronie internetowe;j
szkoty;
9) podrecznikoéw, ¢wiczen, kart pracy, ktore uczen juz posiada.
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10) kontaktoéw telefonicznych z nauczycielem;
11)innych sposobow wskazanych przez dyrektora szkoty w porozumieniu

z nauczycielami i przy wsparciu organu prowadzacego.

3. Ksztalcenie na odlegtos¢ moze mie¢ roézng forme, musi jednak uwzgledniac
mozliwosci psychofizyczne i1 techniczne) wszystkich uczestnikow oraz techniczne
mozliwosci kontaktowania si¢ z uczniami i rodzicami.

4. Uczniowie moga przesyta¢ wykonane zadania domowe (np. w postaci skanow,
plikow, fotografii) droga elektroniczng wskazang przez nauczyciela,.

5. Ksztalcenie na odlegtos¢ respektuje zasade rownego dostepu 1 rownego
traktowania.

6. Ksztalcenie na odleglos¢ odbywa si¢ przy zachowaniu zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy przy komputerze oraz przepiséw RODO.

§4.

Zadania dyrektora szkoty:
1. Kieruje pracg szkoty, tj. wyznacza zadania nauczycielom i nadzoruje ich prace.

2.

Informuje zdalnie rodzicow o najwazniejszych zmianach w trybie pracy szkoty.

3. We wspolpracy z nauczycielami ustala:

1) sposob komunikowania si¢ z uczniami i rodzicami;

2) mozliwos$ci ucznia i rodzica do korzystania z materiatéw elektronicznych;

3) forme przekazywania tresci utrwalajacych wiedze;

4) ilo$¢ przekazywanego materiatu w danym dniu;

5) metody monitorowania postgpOw ucznidéw oraz oceniania ich wiedzy

1 umiejetnosci;

6) formy informowania uczniéw i rodzicow o postepach w nauce, a takze

uzyskanych przez niego ocenach;

7) tryb konsultacji ucznia i rodzica z nauczycielem.

§5.

Zadania wychowawcy klasy:

1.

w

W  porozumieniu z rodzicami ustala mozliwe formy pracy zdalnej
z wychowankami lub bezposrednio z wychowankami. Informacje te przekazuje
wszystkim nauczycielom prowadzacym zajecia w danej klasie.

Monitoruje plan zaje¢ i1 obcigzenia swoich wychowankdéw poprzez obserwacje
wpisoOw w dzienniku i informacje od uczniéw i rodzicow,

Odnotowuje nieobecnos$ci uczniéw, bedacych na zwolnieniu lekarskim.
Wspiera swoich wychowankow.

§6.

Zadania nauczycieli:

1.

Prowadza ksztalcenie na odleglos¢ z przedmiotow okreslonych planem
nauczania 1 zakresem tematycznym zgodnym z rozkladem materiatu
1 obowigzujacym planem lekcji.

Prowadza ksztalcenie na odlegtos¢ w ramach ksztalcenia zawodowego przede
wszystkim w zakresie teoretycznych przedmiotow zawodowych oraz
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16.

17.

W ograniczonym stopniu réwniez w zakresie zajg¢ praktycznych wytacznie
wtedy, gdy z programu nauczania danego zawodu wynika taka mozliwos¢.
Modyfikujg w razie koniecznosci dotychczas stosowany rozktad materiatu tak,
by dostosowac¢ go do wybranej metody ksztatcenia na odlegtos¢.
Korzystaja z dziennika lekcyjnego oraz w zaleznosci od potrzeby platform
edukacyjnych, stron WWW, poczty elektronicznej, forum, czatéw i innych
narzedzi internetowych,
Informuja ucznidow o mozliwym trybie pracy, tj. formach 1 czgstotliwosci
kontaktu, zakresie zadan, materialach, terminie 1 formach indywidualnych
konsultacji, terminach i formach oddawania prac, zasadach oceniania,
Sa dostepni przez dziennik elektroniczny dla uczniéw 1 rodzicow w czasie
dyzuru, opublikowanego na stronie internetowej szkoty,
Przekazuja uczniom tresci i zadania do wykonania dostosowane do mozliwos$ci
ucznidéw,
Dokumentuja prowadzenie ksztalcenia na odleglo§¢ w dzienniku lekcyjnym
zgodnie z planem lekcji:

a) wpisujg tematy zaje¢ wg. rozkladu materiatu i zgodnie z zakresem

tematycznym zadawanych prac;
b) w zaktadce frekwencja wpisuja uczniom ,,ksztatcenie na odlegtosc”;
c) w zakladce ,,praca domowa” wpisuja forme i zakres tematyczny zadan.
Monitoruja realizacje poszczeg6lnych aktywnosci uczniow,

. Oceniajg aktywnos$ci ucznidow wg kryteriow okreslonych w Statucie Szkoty

w szczegdlnosci:
a) poprawnos¢ merytoryczna wykonania zadania,
b) kreatywnos$¢,
C) terminowosc,
d) samodzielno$¢ wykonania zadania,
Komunikujg si¢ z uczniami w sposob prosty 1 jasny.
Przestrzegaja zasad netykiety.
Pelnig rolg mentora merytorycznego.
Wspoélpracuja z innymi nauczycielami, szczegdlnie wychowawcami klas
w trakcie realizacji ksztalcenia na odlegtos¢.
Nauczyciele-wychowawcy w internacie oraz S$wietlicy pozostajg
w statym kontakcie telefonicznym lub mailowym z wychowankami swoich
grup udzielajac im niezbednego wsparcia, wskazujac sposoby 1 formy
spedzania czasu wolnego podczas obowigzku pozostania w domach.
Dokumentuja swoja prace dokonujagc  wpisu w dzienniku zajeé
wychowawczych zgodnie z harmonogramem swoich dyzuré6w dziennych.
Nauczyciele bibliotekarze udzielajg uczniom, nauczycielom 1 rodzicom
wsparcia poprzez zamieszczanie na stronie internetowej szkoty w zaktadce
,,Biblioteka” aktualnych propozycji czytelniczych, pomocy do nauki zdalnej
itp.
Pedagog 1 psycholog szkolny zapewniaja pomoc psychologiczno -
pedagogiczng uczniom oraz wsparcie rodzicom w formie konsultacji.



§9.

Zadania uczniow:

1.

ook wm

~

Nawigzuja kontakt z wychowawca 1 nauczycielami (np. przez dziennik
lekcyjny).

Dbaja o odpowiednie warunki do nauki wiasne;j.

Terminowo realizujg 1 przekazuja wskazane przez nauczycieli zadania.
Systematycznie uczg si¢ w formie ksztatcenia na odlegtosc.

Pracuja samodzielnie.

Zglaszaja nauczycielom wszelkie watpliwosci co do formy, trybu czy tresci
nauczania poprzez wiadomos$¢ w dzienniku elektronicznym lub w inny
ustalony sposob.

Przestrzegajg zasady bezpieczenstwa i higieny pracy z komputerem.
Przestrzegaja zasad etykiety jezykowej 1 kultury w komunikacji
z nauczycielami, stosujagc m.in. odpowiednie zwroty grzecznosciowe.



